Edycja tekstow 1 - Tabele (13) SPRAWDZIAN

Tabele mozna tworzy¢ ,, recznie”, za pomocg otowka lub wklei¢ gotowq siatke komorek i :
Jja modyfikowa¢. Jezeli tabela bedzie wklejana do innych programow lub na strony 2
WWW, powinna byé wykonana jak najprostszymi (standardowymi) metodami. ;

Pamie¢taj o tym, by zrzut ekranu DOKUMENTOWAL Twoja prace 7

Tutaj tworz tabele $ 344 8

Siatka (1)
Tabela - krzyzowka sklada sig z 13 kolumn i 14 wierszy

e Ustaw kursor pod pod tytutem Tutaj tworz tabele 4800

e Wybierz z menu: Wstawianie - Tabela - Wstaw tabelg o Wstaw tsbele..

Liczba kolumn: 13

Ak 4k

e Ustaw kolumny i wiersze Liczba wierszy: 14
nie zmieniaj pozostalych ustawien

e Wcisnij OK

e Wklej do ramki zrzut ekranu

Szerokosc i wysokos¢ komorek (1)

e Ustaw kursor tekstowy w dowolnej komorce tabeli
4

e Kliknij we wskaznik tabeli [ 1 | —

zaznaczysz calq tabelg
e Wybierz z menu: Uklad tabeli - Wlasciwosci
e Wybierz w oknie zaktadke Wiersz

., . Okreil wysokosd |1 cm | Wysokos¢ wiersza: | Doktadnie e
e Ustaw wysokos¢: 1 cm Dokladnie

e Wybierz zaktadke Kolumna

. Preferowana szerokosé |1 cm =
e Ustaw szeroko$¢: 1 cm bt =

e Wcisnij OK
e Wklej do ramki zrzut ekranu




Podziat ekranu (1)

Jak utatwié sobie prace, Zeby widzie¢ tabele i polecenia?
Mozna podzieli¢ dokument na dwie czesci.

e Wybierz z menu: Widok - Okno - Podziel B Podziel
ekran zostat podzielony na dwie czesci
e W gornej czesci ustaw tabele
e W dolnej czesci ustaw ustawiaj tekst z poleceniami do wykonania

e Wkilej do ramki zrzut ekranu

Kolor, wyréwnanie, czcionka (1)
e Sprawdz, czy nadal jest zaznaczona cata tabela, jesli nie - zaznacz jg

e Wybierz z menu: Projekt tabeli - Cieniowanie i ustaw np. jasnoniebieski kolor

e Woybierz z menu: Uklad tabeli - Wyréwnanie - Do Srodka %
W pionie i w poziomie

: _ Times New R 16 ~|[B]
e Wybierz z menu: Narzedzia gléwne i ustaw | mes e Temen H | | ) |

e Wklej do ramki zrzut ekranu

Bez krawedzi (1)

Sprawdz, czy nadal jest zaznaczona cata tabela




e Wybierz z menu: Projekt tabeli - Obramowanie
{ Brak krawedzi

e Wybierz Brak krawedzi

przerywane krawedzie siatki widoczne sq w trakcie edycji, na wydruku sq niewidoczne

lezeli nie widzisz przerywanych krawedzi wybierz z menu: Uklad tabeli — Wyswietl linie siatki EEH Wyswietl linie siatk
e WKlej do ramki zrzut ekranu

Ramka (1)

Sprawdz, czy nadal jest zaznaczona cala tabela
e Wybierz z menu: Projekt tabeli - Obramowania
e Ustaw:
- Styl
- Grubo$¢ 6 pkt 5P

&
- Kolor piora: niebieski ==

Kolor pidra ~

. . . . . Krawedzie zewnetrzne
e Wybierz z menu: Projekt tabeli - Obramowania - Krawedzie zewnetrzne Fes :

o \Wklej do ramki zrzut ekranu

Tytul - Scalanie(1)

e Zaznacz 11 kratek w drugim wierszu tabeli

e Wybierz z menu: Uklad tabeli - Scal komorki = 57 komé

e  Wpisz do komorki napis: SPRAWDZIAN

e Woybierz z menu: Projekt tabeli - Cieniowanie - Czarny L

automatycznie kolor tekstu zmieni si¢ na bialy
e Ustaw kolor czcionki na niebieski

Narzedzia gléwne - Czcionka
e WKklej do ramki zrzut ekranu




Kratki krzyzowki (1)

e Zaznacz 9 kratek w czwartym wierszu tabeli
e Wybierz z menu: Projekt tabeli - Obramowanie

e Ustaw |- *| | 1% pt ——— | 2k

czarna pojedyncza kreska

e Wybierz z menu: Wszystkie krawedzie 01 Wsaystkie krawedzie
zmieni sie obramowanie zaznaczanych kratek

e Wybierz z menu: Cieniowanie i wybierz Bialy kolor

o Wklej do ramki zrzut ekranu

:::::

& Tutaj tworz tabele £ 848

Kratki krzyzowki (1)

e W podobny sposéb ustaw kolejne wiersze krzyzowki
postaraj sie dobrze zaznaczaé

nie musisz za kazdym razem wybiera¢ koloru i obramowania - mozesz klika¢ w wiaderko & i obramowanie BE‘
e WKklej do ramki zrzut ekranu




Hasto (1)

e Do kratek w 7 kolumnie wpisz po jednej literze: S, P, R, A, W, D, Z, I, A, N
nie wciskaj ENTER

e Zaznacz wszystkie 10 kratek

e Ustaw Cieniowanie w kolorze czarnym
kolor liter zmieni sie automatycznie na biaty

e Ustaw kolor liter na niebieski

e WKklej do ramki zrzut ekranu

Numeracja (1)

e Wpisz do odpowiednich kratek numery od 1 do 10
e Zmniejsz rozmiar czcionki wszystkich liczb na 10
e Ustaw wyréwnanie w komorkach z liczbami - prawy, gorny rog
g
Uklad tabeli - Wyrownanie - E 5 =
e Wybierz: Uklad - Tabela - odznacz Wyswietl linie siatki
e \Wklej do ramki zrzut ekranu

SFRAWY LAIAN

Pytania do krzyzowki (1)
e Otworz plik: http://zsobobowa.eu/pliki/edycja/ KRZYZOWKA.txt

kliknij w link z weisnietym CTRL

e Skopiuj wszystko z okna przegladarki
CTRL+A i CTRL+C

e Wklej pod krzyzowka
CTRL+V

e Podziel tekst na akapity - kazdy punkt w osobnym wierszu
za pomocq klawisza ENTER

e Uporzadkuj wiersze wedtug punktow (od 1 do 10)
zaznacz wiersz i przestaw myszkq lub uzyj CTRL+X i CTRL+V

e Kazde zdanie rozpocznij si¢ od duzej litery
e  Wyrownaj poczatki zdan
e WKklej do ramki zrzut ekranu



http://zsobobowa.eu/pliki/edycja/KRZYZOWKA.txt

Chronl przed deszezen
Smezone plasterki ziemmiaczane w rdioych =makack
Greska bogini mikedes 1 plsimedes

Zijswiskn YCIne Wystepulace DA pustynisch 1 goracyck marzach
DOrzadzenis Zuigoe do zapisu danych lub programds ma dy=skack OO lue IVD
Goraca parowka w bulce

Fpmisszrzenie z pooumercWanymi szaflsms

Uayskuie sig w nam wysoks tenpsraturs priez spalanie materiaidw apalawych
Oad lanpa elekbrysena wisgqes poed sufiten
Brawdzaiws kzytyk eie nae boi

Hasta (1)

e (Odgadnij hasta i wpisz do krzyzoéwki
e Wklej do ramki zrzut ekranu
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